Educacion

Gobierno de Jalisco
Direccion de Participacion Social

uuuuuuuuu

AL ESTILO

(Jalisco)



Organos de
Participacion Social

Integracion, seguimiento y rendicion de cuentas

Direccion de Participacion Social
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Temas a revisar:

01

Asociacion de
Madres y Padres de
Familia (AMPF)

02

Consejos de
Participacion Escolar

03

Cooperativas
Escolares (CAS)

04

Seguro Escolar

ucacion




Organos de
Participacion
Social:

Contemplados en la normatividad
vigente, con el propédsito fundamental
de promover la participacion activa y

colaborativa en la educacion
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Marco Normativo

Ley General de Educacion

Ley de Educacion del Estado Libre y
Soberano de Jalisco

Reglamento Interno de la Secretaria de
Educacion del Estado de Jalisco

Reglamento de Asociaciones de Padres
de Familia

Reglamento para el gobierno vy
funcionamiento de las escuelas de
educacion basica del Estado de Jalisco

Lineamientos para regular las actividades
de produccion y/o consumo de los
planteles escolares publicos en el estado
de Jalisco

Lineamientos generales (para la)
preparacion, distribucidon y expendio de
alimentos y bebidas preparados,

procesados y a granel, y fomento de
estilos de vida saludables en alimentacién,
dentro de toda escuela del Sistema
Educativo Nacional.
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ﬁociacién de

Madres y Padres de
Familia

(AMPF)



ASOCIACION

La totalidad de madres,
padres y tutores que tienen
a sus hijas e hijos inscritos

en una escuela.

2
88

MESA
DIRECTIVA

Grupo de 10 diez personas
que representan a la

Asociacion.

cacion




Procedimiento para su Integracion

CONVOCATORIA: Se publica por el Director dentro de los 15 dias posteriores
al inicio del ciclo escolar. Debera constituirse una mesa por cada turno

Se designa una mesa de debates donde participan...
* Presidente: Dirige la asamblea

Secretario: levanta acta de la asamblea y recaba firmas
3 escrutadores: Cuentan los votos

El quérum de las asambleas debe ser 50% + 1
INTEGRACION DE LA MESA DIRECTIVA:

ik A ~©
T W ‘
A 4

_ / S - <@
Presidente Viceeresidente Secretario Tesorero 6 Vocales
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Vigencia de los cargos de Mesa Directiva

PRIMARIAY SECUNDARIA: PREESCOLAR:
2 anos: Presidente, Tesorero y Vocales 4,5y 6 1 afio todos los
1 aino: Vicepresidente, Secretario y Vocales 1,2y 3 integrantes

* Ningun integrante podra reelegirse en el mismo cargo
 Debera constituirse una mesa directiva por cada turno

cCuando sesionan?

ASAMBLEA MESA DIRECTIVA PRESIDENTE

- -~ . Y TESORERO
Ordinaria; 2 veces al afo Ordinaria; c/2 meses 1 |

Extraordinaria: a solicitud Extraordinaria; por peticion vgzta e [zl

escrita de al menos la cuarta escrita de al menos 4 de sus registrar Ingresos

parte de la asociacion miembros Y €gresos



Datos Importantes

» Cargos honorificos, sin remuneracién

 Los integrantes de mesa directiva pueden
suspenderse por infracciones a la normatividad

« Si renuncia un integrante de la mesa directiva
se elige un sustituto entre sus mismos
miembros, a excepcion del presidente que lo
sustituye el vicepresidente

* Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos
(50% + 1) y en caso de empate el presidente
tiene voto de calidad.

cacion



Funciones y Atribuciones Mesa Directiva

* Representar intereses de los Asociados
Acordar la Aportacion Voluntaria después de la integracién y/o renovacion

Reunir aportaciones voluntarias correspondientes a su periodo de gestion
Recibir recursos, documentos y materiales del Comité saliente
* Elaborar Plan de Trabajo (basado en las necesidades de cada centro escolar)

Recibir y administrar recursos asignados al plantel por otros programas
(Federales, Estatales o Municipales)

» Planificar gastos con base al plan de trabajo
Acordar adquisiciones y contrataciones con base al plan de trabajo.




Funciones y Atribuciones Mesa Directiva

« Nombrar un representante para la comision de Cooperativa Escolar (CAS)
gue no pertenezca a la mesa directiva.

 Participar en la conformacion del Consejo de Participacion Escolar
» Adquirir y tramitar el subsidio del Seguro Escolar
« Rendir cuentas sobre ingresos y egresos a la Asamblea

» Elaborar y entregar informe final de ingresos y egresos y registrarlo en
plataforma SIPAS

* Preparar documentacion y acta de traspaso econdmico para entregarla al
comité entrante

» Presentar a la Secretaria de Educacion la informacion que sea solicitada




INGRESOS QUE PERCIBE DOCUMENTOS DE

COMPROBACION
« Aportaciones voluntarias  Libro de actas y acuerdos
« Salidas recreativas  Libro contable
» Celebraciones historicas « Cuaderno de notas y facturas
* Kermeses « Comprobantes de Aportaciones Voluntarias
* Rifas (recibos) y estados de cuenta bancarios
* Donativos > * Informes registrados en plataforma SIPAS
— * Recibos de pago (Sdlo para servicios, no para
compras)

Los libros deben resguardarse en la escuela,
y solo salir para su revision en DRSE o en la
Direccién de Participacion Social




Atribuciones de Presidente AMPF

Preside asambleas y sesiones de mesa directiva

Representa a la asociacion ante las autoridades

Planea, organiza y dirige las actividades

Rinde informes a la asamblea y mesa directiva

Cita junto con el secretario a las asambleas y sesiones de mesa directiva
Presenta informes a autoridades educativas cuando lo solicitan

Firma comprobantes de gastos

Informa al director las necesidades del plantel

Tramita la compra y subsidio del Seguro Escolar

Hace entrega de la informacion y documentacion a la entrega de su gestion




Funciones Vicepresidente

Apoya las tareas del presidente y lo representa en sus ausencias
Coordina las actividades que le asigne el presidente o mesa directiva
Asume la presidencia en caso de renuncia o destitucion del presidente

Funciones Tesorera (o)

Responsable del manejo de los recursos econémicos

Lleva el registro de los libros contables junto con el presidente

Firma notas, facturas y recibos de servicios

Expide y conserva recibos de aportacion voluntaria (fechados)

Tramita la compra y subsidio del Seguro Escolar junto con el presidente
Rinde informes a la asamblea y mesa directiva

Hace entrega de la documentacion al término de su gestion




Funciones Secretaria (0)

Citar en coordinacién con la o él presidente a sesiones y asambleas

Levantar actas de sesiones de asamblea y mesa directiva

Pasar lista de asistencia, da lectura a las actas y somete a aprobacion

Recabar firmas de los asistentes y aprueba con su firma las actas autorizadas
Elaborar directorio de los asociados y archivo de la Asociacion

Hacer entrega de bienes bajo su responsabilidad

Capturar informacion en plataforma SIPAS en coordinacion con presidente y directivo

O Funciones Vocales

Q Apoyar en la recaudacion de aportaciones voluntarias
Hacer llegar citatorios a los asociados para reuniones ordinarias y extraordinarias
Detectar necesidades del plantel para mantener las instalaciones en buen estado

Atender las comisiones que le sean conferidas

(?’ Educacion




LIBROS DE REGISTRO:
v Actas y Acuerdos
N v Contable

v Cuaderno de
comprobantes
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ACTAS Y ACUERDOS CUADERNO DE COMPROBANTES
(NOTAS Y FACTURAS)

 Deben registrarse mensualmente todos los
ingresos y egresos.

 Todos los comprobantes seran foliados y se
pegaran cronolégicamente

» Deberan firmarse por presidente y tesorero

» Deberan registrarse en la plataforma SIPAS

« Se sugiere conservar copia de todos los
documentos

Registra los acuerdos tomados durante
las reuniones, con los siguientes datos:

- Fecha Dia, mes ano y hora

- Redaccion clara de los hechos vy
acuerdos

- Firmas de los asistentes

LIBRO CONTABLE
Debera autorizarse por la Direccion de Participacion Social o DRSE, estar foliado, ser de pasta
dura y contener al menos la siguiente informacion:

FECHA FOLIO CONCEPTO INGRESOS EGRESOS
04-Ago-24  063a082* Aportaciones Voluntarias 5,000.00
05-Ago-24 Depdsitos  Aportaciones Voluntarias 2,500.00
12-Ago-24 01 Compra de escobas 245,50
14-Ago-24 02 Material de aseo 1,500.00
Totales 7,500.00 1,745.50
SALDOFINAL  $30,754.50



Recomendaciones para registrar en
cuaderno de notas y facturas

Las facturas, notas o recibos deberan enumerarse y organizarse por fecha de
compra O pago de servicio y pegarse en las hojas foliadas del cuaderno
progresivamente

No debe pasar mas de un mes sin que se haya llenado el libro
Documentos sin tachaduras o enmendaduras

Los recibos de pago de servicios deberan firmarse por presidente, tesorero vy
director y en el formato oficial.

Se registraran los datos del prestador del servicio y adjuntaran copia de su INE.
(Cuidando que las firmas sean iguales)




&, =« RECIBO DE PAGO DE SERVICIOS

JALISCO

GOBIERNO DEL ESTADO

RECIBO DE PAGO DE SERVICIOS

Asociacion de Padres de Familia de la Escuela

Clave Fecha

Recibi de la Mesa Directiva la cantidad de:

S Namero Letra

Por concepto de

Datos del prestador de servicios
(Anexar copia de identificacion oficial del prestador)

Nombre
Domicilio
Teléfono Firma
El (a) Presidente (a) El (a) Tesorero (a)

Vo. Bo. Director (2) de la Escuela

E1 presente formato es valido unica y exclusivamente para el pago de
servicios, no para la adquisiadn de bienes. No suple facturas o notas de
venta.

RULTERRTRRPUATERETYERVIFUIS




\ﬁ?_’/“"“‘““"“ 1°y 2° INFORMES SEMESTRALES JALISCO

- = = —
COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION EDUCATIVA "é’."" wtaria do Edu
DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL =2 - :
QUE PRESENTA LA MESA DIRECTIVA DE LA ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DE LA ESCUELA
CON CLAVE DEL NIVEL, ZONA SECTOR TURNO.
CON DOMICILIO, COLONIAO LOCALIDAD.
MUNICIPIO DE DELEGACION REGIONAL, RELATIVO AL CICLO ESCOLAR
INFORME FINAL
SALDO INICIAL. INGRESOS DE LA ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA
PRIMER SEMESTRE
MES Aportaciones voluntarias Donaciones Eventos Rifas Otros Total
SEP
ocT
NOV
Dic
ENE
FEB
TOTAL SEMESTRE
EGRESOS DE LA ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA
PRIMER SEMESTRE
MES Adqu-suc-or'\ o= Compra de muebles S S C = e Mano_ aeone A maTICD Material didactico Pagos de eventos Pagos de servicics s.rw_:los Otros Total del mes
tecnologia limpieza oficina calificada escolar profesionales
SEP
ocT
NOV
DIC
ENE
FEB
TOTAL SEMESTRE
TOTAL DE INGRESOS 1er SEMESTRE, TOTAL DE EGRESOS 1er SEMESTRE
SALDO POR EJERCER
FIRMA PRESIDENTE FIRMA TESORERO FIRMA SECRETARIO FIRMA Y SELLO ASESOR DIRECTOR FIRMA Y SELLO ASESOR SUPERVISOR




Informe Final

Tiene como objetivo presentar el correcto manejo
de los ingresos y egresos, y transparentar el uso
de los recursos recaudados

El presidente y el tesorero son responsables de su
llenado y de presentarlo ante las autoridades
educativas dos veces por afno, de acuerdo con la
programacion de la DRSE a que corresponda la
escuela




ﬁoperativas

Escolares
(CAS)



Propodsito:

Regular las actividades de produccion
y/o consumo que se lleven a cabo en
los planteles publicos de educacion
basica del Estado de Jalisco, asi como
el uso y destino de los rendimientos
economicos que generen.

* La obligacion de reportar a la
Direccion de Participacion Social
nace si se realizan este tipo de
actividades.

t?’ Educacion




Actividades de producciéon y/o consumo que generan utilidad

Alimentos (5] — @

Parcela . ®
Uniformes
escolar @J

‘W [[&]) Fotografias Credenciales

V[ EYCEL Produccion
W ([ Mater
Didactico escolar

Art. 7 de los Lineamientos para regular las actividades de produccién y/o
consumo de los planteles escolares publicos en el estado de Jalisco.



Consideraciones
importantes

oy Wy Gmg |
Primordial el registro y [
rendiciéon de cuentas. © ‘a N eEiDE represeptar unha
carga administrativa.

2 ] %
Prohibido que alumnos o . gg‘gg No debe afectar las horas
personal se involucren efectivas de clases.

en la venta.




¢Como se integra la Comision?

1. Directora o Director

2. Representante de Personal
Elegido entre los integrantes del personal del plantel

3. Representante de AMPF

Propuesto por la Mesa Directiva

4 y 5. Dos representantes del Consejo

de Participacion Escolar CPE FUNCIONES:

Madres o padres de familia propuestos por el Consejo * Presidente
* Tesorero

e Secretario
Q(?’A Educacion




Personas Prestadoras de Servicios

.

¥

Las Cooperativas Escolares
(CAS) pueden ser atendidas por
una o) varias personas
prestadoras de servicios, con
vigencia de un afno.

Se debera firmar contrato con
cada prestador de servicio.

cacion




Convocatoria para Prestadores de Servicios REQUISITOS:

Propuesta en
Sobre cerrado

Carta compromiso.

Lista de productos y precios.

Monto ofrecido.
Comprobante de domicilio.
Copia de identificacion.

Constancias

Una vez elegido, presentar
constancia de curso que
emite la Sria. de Salud del
Estado y certificado de
vacunacion.

a

Restricciones

No ser prestador de servicios en
ningun otro plantel escolar.

No tener parentesco hasta el 4°

grado, con personal del plantel en
que pretende participar.

t?’ Educacion




Contrato con cada Prestador de Servicios

«.@E’J

El prestador en ningun caso estara
obligado a pagar cantidades mayores o
extraordinarias a las fijadas en el
contrato.

Los servidores publicos que pretendan
obligarlo quedaran sujetos a las
sanciones que establece la Ley de
Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco y
demas normatividad aplicable.

Vigencia: No Mayor a 12 meses.

Actividad a desarrollar, horario
y espacio fisico.

Monto contratado por dia o por
utilidad del servicio.

Garantia por incumplimiento.

No menor a 5 dias del monto diario
fijado o 10% de utilidad.



Formato de
Recibo
de Ingresos

< S— < ln

Art. 25 frac. VI de los Lineamientos para regular las
actividades de produccion y/o consumo de los planteles
escolares publicos en el estado de Jalisco.

Jalisco

DELAESCUELA: 14

| Folio Interno I

| |BUENO POR$ I |

fECHAl |

RECIBI DEL PRESTADOR DE SERVICIOS

NOMBRE

LA CANTIDAD DE: Con letra

ALIMENTOS

PARCELA

Otra actividad

POR CONCEPTO DE INGRESOS POR

|

]
[

|
Dias pagados ‘ | deldia

Periodo pagado [

Describir [

[ kermessp [ Fotografiah[ Papeleria [ Material Didactico | [ Copias | [ Servicios | Funciones de Cine |payasos  Bfuebas |

] |_Donaciones” | [ Deposito en Garantia |

MARCAR OPCION

DATOS DEL QUIEN ENTREGA EL DINERO

NOMBRE

RFC:

DOMICILIO :

TELEFONO :

I Firma |

Lugar y Fecha

PRESIDENTE
Nombre, firma y sello

TESORERO
Nombre y firma

Notas I * IANEXAR COPIA DE LA IDENTIFICACION DE QUIEN ENTREGA EL PAGO

? @ :
t ’ Educacion JALIS(EP



Rendimientos $

Economicos: Q‘s
Se aplicaran totalmente en las
prioridades para mejorar las
instalaciones y demas enseres

necesarios para la operacion
material del plantel.

Art. 38 de los Lineamientos para regular las actividades de produccién y/o
consumo de los planteles escolares publicos en el estado de Jalisco.




Gastos B

La prioridad siempre debera ser contar
con
Docentes frente a grupo

No asi de personal administrativo.

: t ’ Educacion



Consideraciones importantes

« Los gastos deben priorizarse de acuerdo a las necesidades
particulares de cada plantel.

« Es importante que los dos comités, AMPF y Cooperativas (CAS)
trabajen coordinados para cubrir los gastos de la escuela.

« Siempre hacer constar en los libros de actas los acuerdos tomados
en relacion con la administracion de los recursos

No se consideran gastos especificos entre
AMPF y/o CAS, salvo algunas excepciones




EXCEP?ION ES
AN /

- —  Solo se paga con:

.

3% Supervisiéon

Arreglos y equipamiento para
instalaciones de tiendita

Alimentos CTE

AMPF

Pagos de suplencias por AMPF seran solo Priorizar en pago de

en casos especificos, principalmente reemplazos temporales
cuando no cuente con recurso de CAS, y

previa acta de autorizacion de la Mesa

R : ucacion S
Directiva \L 2 JAco
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Es primordial priorizar los gastos ...

PAGO DE
MANO DE OBRA @ SERVICIOS
Fontaneria, Internet, teléfono,
electricista, pintor, luz, traslados,
cerrajero, albanil... fletes,
MANTENIMIENTO CONSUMIBLES
DEL EDIFICIO DE LIMPIEZA

Insumos necesarios Jabdn, cloro, desinfectante,

para la conservacion g?t‘@ gel antibacterial, cubetas, Q\fy
del eqmmo. I?ln.tura, franelas. ..

materiales, vidrios...

[P, / Educacién



... de acuerdo a las necesidades de
cada plantel.

60 EVENTOS
Materiales, mobiliario y

articulos que se requieran
para la realizacion de
eventos escolares

MATERIAL
DIDACTICO
Articulos que facilitan el
proceso de ensefianza — 7|
aprendizaje usados en aulas, o]

laboratorios y talleres.

MOBILIARIO

Necesario para las
actividades de oficina,
aulas y otras areas del

plantel

CONSUMIBLES

DE OFICINA
Insumos necesarios para
realizar trabajo
administrativo. Hojas,
folder, boligrafos...

t|’ Educacion N4
y j JALISCO
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Internet Eventos :
30 Abril, 10 Mayo, Dia de la
Capacitacion de Familia, 15 Mayo, Posada,
alumnos Decoracién del plantel

(Acordado por la comision)
Mantenimiento del
plantel, mano de obra, . :
servicios de recoleccién GaStOS SI Aszn: teD?:;ec?i.co
de basura... Autorizados Papeleria, Computacion
Apoyo a Supervision

hasta 3% de los
ingresos Pago de servicios,
teléfono, agua, fletes...

Art. 39 de los Lineamientos para regular las actividades de produccién y/o Com pra de
consumo de los planteles escolares publicos en el estado de Jalisco. mObl I 1ario y equ | po



Sin comprobante fiscal o no

se ajustan al formato

Otros festejos :i

para maestros . Fuera del programa
g de prioridades

Aportaciones
economicas o en
especie a externos a
la comunidad
escolar

/ Gastos NO |
Autorizados

Rifas de regalos

Coronas Florales

_Alimentos CTE

Regalos para
de Directores

maestros o familiares

Comidas Gastos Personales

Art. 40 Lineamientos para regular las actividades de
produccion y/o consumo de los planteles escolares
publicos en el estado de Jalisco.

Préstamos



REEMPLAZOS TEMPORALES

La prioridad siempre
debera ser contar con
Docentes frente a grupo

No asi de personal
administrativo.

Referencia: Acuerdo 2014. Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”
LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS CRITERIOS Y REQUISITOS NECESARIOS PARA
ASEGURAR LA OPERACION Y BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO EDUCATIVO
CON RECURSOS DE LOS CENTROS DE ATENCION Y SERVICIOS (CAS) EN LAS
ESCUELAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA EN EL ESTADO DE JALISCO

t?’ Educacion an
JALISCO
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Casos permitidos para Reemplazos Temporales

TERCERO.- Se entiende por Reemplazo Temporal de Personal al individuo que cubra la
inasistencia del titular docente frente a grupo o intendente, cuando dicha inasistencia no supere
los 30 dias naturales.

CUARTO.- Los supuestos para que el Reemplazo Temporal se pueda cubrir con rendimientos
economicos del CAS o Parcelas Escolares seran los siguientes:

l. Incapacidades médicas, hasta por 30 dias naturales;

Il. Licencias econdmicas con goce de sueldo, sehaladas en las Condiciones Generales de
Trabajo de cada subsistema, pueden ser de 1 a 3 dias por eventualidad;

1. Licencias sin goce de sueldo, hasta 30 dias naturales;

IV. Asistencia a capacitaciones de caracter oficial, no mayores a 30 dias naturales y que se
justifique de acuerdo a las actividades que realiza, e

V. Inasistencias, deberan reportarse a la Direccion General de Personal de la Secretaria de
Educacion Jalisco para el debido descuento.

Referencia: Acuerdo 2014. Periodico Oficial “El Estado de Jalisco”



Casos extraordinarios contemplados
para Reemplazos Temporales %

Los casos por falta de recursos, pre jubilaciones,
O activacion de protocolos y articulo 43, se

analizaran previa solicitud acompanada de los

soportes documentales correspondientes.

- .




Guia de Montos para Gratificaciones

[ cacion

Reemplazo Nivel Gratificacion
Docente frente a Blaod bt St No debera ser mayor
grupo yp de $297.00 pordia.
Docente frente a G, No debera ser mayor
grupo de $116.00 por hora.
Bl Preescolar, primaria o|No debera ser mayor

secundana de $245.00 pordia.
Clases . a3
. Nivel Gratificacion
extracurriculares
Banda der guerra, musica, b oocoolar  Primarias| 0 J€Derd ser mayor

artisticas,
escoltas.

computacion

y Secundarias.

de $245.00 por dia. O
$ 52.00 por hora




S

Gastos por Construccion

Cuando se vaya a realizar una construccién, ampliacién o modificacién estructural al plantel,

incluyendo alambrado, malla sombra, aulas, banos, bodegas, o estructuras metalicas
cuidar lo siguiente:

Contar con visto bueno de la Direccion de Infraestructura y/o
autorizacion de INFEJAL, de acuerdo comunicacion oficial de la
Direccion General de Planeacion

Actas de acuerdos de CAS y/o AMPF - ;)

N

S~
Valorar opciones entre varios presupuestos - “
Comprobacién fiscal del gasto en caso de contratacion del servicios =T
Recibos de AMPF y/o CAS en de gastos menores por mano de obra

Comprobaciéon de compra de material con notas de venta y/o factura,

segun montos. ]

: t ’ Educacion 699
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Comprobacion de Gastos

DOCUMENTO

INDICACION

CANTIDAD O MONTO 4

NOTA DE REMISION

Documento o Notas del
establecimiento sin datos fiscales o
solo con el sello de pagado.

Menor de 100.00 pesos mexicanos.

NOTA DE VENTA O DE
MOSTRADOR

Documento o Notas de venta del
establecimiento con datos fiscales.

Menor de 2,000.00 pesos

mexicanos.

TICKET'S DE CAJA

(papel termico)

Debe de tener el detalle de las

mercancias compradas y copia legible.

Es necesario fotocopiar, que
contenga los datos fiscales y
descripcion.

FACTURA

Documento timbrado a nombre de la

Secretaria de la Hacienda Publica.

Sin limite establecido y obligatorio

para Activos Fijos.

RECIBOS DE CAS O AMPF

Unicamente para el pago de Mano de
Obra correlacionado a actas de
acuerdo.

Exclusivamente para mano obra,

basura, reemplazos, etc...

&
t?’ Educacion an
g 4 JALISCO
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LIBROS DE REGISTRO
OBLIGATORIOS:

v Actas y Acuerdos
- v Contable

v Cuaderno de
comprobantes

Art. 26 frac. Il y 37 de los Lineamientos para regular las actividades de produccion y/o

o,
consumo de los planteles escolares publicos en el estado de Jalisco. Educacién

q
\S_j' JALISCO
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Requisitos de Comprobantes
Fiscales (CFDI)

* Facturas (llegan por correo)

* Notas de venta (Hechas en imprenta), que digan expresamente:
“NOTA DE VENTA O MOSTRADOR” Nombre, razén social y/o
denominacién social, numero, folio, RFC, (CURP) o cédula de
identificacion fiscal, domicilio fiscal, precios unitarios, totales en
numero y letra

* NO son validas: Notas de pedido, cotizaciones, orden y remision.




Formato de

Recibo de Egresos

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION

DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL
(JF Educacion [follemternc] ] suUENO POR S [ ]

FecHA [ |

RECIBI DE LA COMISION DEL CENTRO DE ATENCION Y SERVICIOS

DE LA ESCUELA:
LA CANTIDAD DE: Con letra CCT y Wombre

RECIBO UNICO DE EGRESOS |

Setiatar

| POR CONCEPTO DE GRATIFICACION POR REEMPLAZO TEMPORAL | |

e s B e—
oc womsse. [ ) —

TOTAL DE Dias [ e | eneris | | e | e ]
[ | [ | | | | ]
Sclecclone ol motive: [ licencia medica O ucenda economica O inasistenda O comsion oficia

s amiomo Camto, Iraccoses |V, Capitie crgurcs Co lat Liteams o us Citabiecse 1ot Criterias y Reguieion Necearion pacs At gace & Opecaciin y Been furcisamsients dol Sarvcio (aucase
can Rncursac de o Contros de Atsacide y Servicion ICAS] en 128 Euuias PUsEcat S Edacaciin Riics en of 113ds e inteco.

] POR PAGO DE AUMENTOS DE CONSEIO TECNICO, APOYO A SUPERVISION, EVENTOS 0 GASTOS EMERGENTES I l

AUMENTOS CONSEIO TECNICO o EVENTOS SOCIALES
(30 abe, 10 y 1S may y Festejos Navidedos de Diciembes) FECHA

APOYO A SUPERVISION [ ] cwmssaseamncuoo | ]

Fontaneria, Electricidad, Fletes, Basura, Mtto del plantel, Eventos [pmras |

Describir los gastos de alimentos. eventos o_gastos emergentes y nimero de participantes

D ——

Datos de la Persona que recibe el pago

NOMERE
RFC.
DoMKILO
TELEFONO [ Firma |
[r——— Trionteo Representante de AP.F Voo del Supervace de Tons

[ Nombre y firma |

INSTRUCCIONES

5@ outoriz

rticipante contro Asts de osi

ncia y VoBo. De supes

emporales onerav ef sOporTe del pogo fincopacidad
¢ semang

L reporte de incidencio o ka Direccidn General de Personol, e2c )

PUESTE Qoo J6f 1radajD ¥ 105 MATEraes SE COMMUEDON CON OIS S8 worto 0 fOcTuras

% de los ingres:

oles del (m0es, Semesire 0 aRo)

10 0e) Senwcio Edecativd con Recursas o 15

s pUbIcos en ¢ es100o de JolsCo.




Recibo Unico de Egresos

Reemplazos temporales

Comidas: sélo consejos técnicos mensuales (Hasta $70.00 por
participante en fechas oficiales)

Eventos Sociales: 30 de abril, 10 de mayo o dia de la familia, 15 de
mayo y posadas decembrinas

Basura (RFC Ayuntamiento) *No es necesario la identificacion del prestador*

Gastos emergentes: fugas, arboles caidos, cortocircuitos,
inundaciones

Hasta el 3% de apoyo a Supervisiéon: después de cubrir las
prioridades del plantel




Links de acceso a ciclos abiertos:

—
2018-2019 http://educacion.app.jalisco.gob.mx/cas

2019-2020  http://educacion.app.jalisco.gob.mx/cas2019 Una vez completa la captura,
2021-2022 http://educacion.app.jalisco.gob.mx/cas2021 cita en DRSE para revisién
2022-2023 http://sistemas.sej.jalisco.gob.mx/cas fisica, presentar:
2023-2024 http://sistemas.sej.jalisco.gob.mx/cas23
2024-2025 http://sistemas.sej jalisco.gob.mx/cas25 . * ;‘:‘folr)mes (semestral y

~ inal),

* Libro de actas,

e Libro contable, y

e Comprobantes de
ingresos y egresos.

Plantillas gratuitas de Google Slides y PowerPoint

\S?’j’ Educacion Jo

eeeeeeeeeeeeeeeee



http://educacion.app.jaiisco.gob.mx/cas
http://educacion.app.jaiisco.gob.mx/cas2019
http://educacion.app.jaiisco.gob.mx/cas2021
http://sistemas.sej.jaiisco.gob.mx/cas
http://sistemas.sej.jaiisco.gob.mx/cas23
http://sistemas.sej.jaiisco.gob.mx/cas25

J/jonsejos de

Participacion Escolar
(CPE)



¢Qué es el Consejo de
Participacion Escolar?

Seres humanos integrados en comunidad, donde
comparten esfuerzos para resolver situaciones

problematicas, necesidades y aspiraciones
educativas comunes, situadas en sus propios
contextos especificos

_
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¢Cual es el principio fundamental

del CPE?
= K
INNOVAR RESOLVER
Innovar la educacion al recuperar y Los Consejos aspiran a resolver en
dignificar el aspecto humano, comunidad aspectos tangibles e
cuando sus ejercicios y logros son: intangibles. (Fortalecimiento de la
en y para la vida Autonomia de Gestion)

EN COMUNIDAD




TANGIBLES

Bienes muebles, inmuebles,
mantenimiento, mejoramiento,
equipamiento, etc...

Beneficios obtenidos a través de trabajos en
comunidad, recepcion de bienes y servicios.
( A.C. Empresarial y Académico) y/o
incorporacion a apoyos de programas
gubernamentales.

'i\'ﬁ\ \
INTANGIBLES
Propiciar escenarios de
transformacion humana y social para

dignificar la vida en todas sus
dimensiones

Espacios donde se comparte el aprendizaje,
se recrea en dialogo y se convierte en
saberes compartidos para la vida en
comunidad, fortaleciendo la humanidad a
traves de la participacion social.

’ Educacion
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¢Quiénes integran un CPE?

Madres y padres de familia miembros de sus
asociaciones.
Maestras, maestros y directivos.
Miembros de las organizaciones de la
sociedad civil.

Integrantes de los sectores productivos,
empresariales y académicos.
Y todos aquellos interesados en la educacion.

Ed i6
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Acciones especificas del CPE

» Realizar actividades con el objeto garantizar el derecho a la educacion

» Conocer evaluaciones del SEN para mejora continua de la educacion

« Estimulos de caracter social

« Acciones que salvaguarden la integridad de la comunidad escolar

» Reducir condiciones adversas que afecten a la educacion

« Acciones de proteccion civil y emergencia escolar

* Proponer cooperativas para una alimentacion saludable

« Coadyuvar en la dignificacion de los planteles a través del Comité de
Administracion participativa

» Acciones para el beneficio de la escuela

t?’ Educacion




Integracion de Comités

Infraestructura escolar

Salud escolar y consumo de sustancias nocivas para la salud.
Proteccioén civil y seguridad escolar

Lectura y mejora de los aprendizajes

Alimentacion saludable y establecimiento de consumo escolar
Convivencia escolar y desaliento de practicas que generan violencia
Actividades fisicas, recreativas, artisticas y culturales

Cuidado al medioambiente y limpieza del entorno escolar
Contraloria social

Mujeres constructoras de paz

Reinsercion y Permanencia de alumnos

Otros
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Registro y Sesiones

REGISTRO DE SESIONES DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION ESCOLAR Y COMITES
PARTICIPATIVOS DE SALUD ESCOLAR

2024-2025
MES SEPTIEMBRE OCTUBRE | NOVIEMBRE| DICIEMBRE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO
SEMANA 1 2| 3| a| s| 1] 2[3]| 4 5|32 3| a]s| 1|23 af 5| 1|2 3|4 s| 1] 2|3 al1]2 3] a]s|1]z] 3 als| ]2 3]s 23 a] 5 1] 2 3] 45
: R | REGISTRO SESION DE CERREDEL | ©
REGISTRO DE INSTALAGON Y PRIMERA SESION DEL|] E REGISTRO DE SESION INTERMEDIADEL | E 1
CONSEJO DE PARTIQPAQON
CONSEJO DE PARTIQPACQON ESCOLAR C CONSEJO DE PARTIOPACION ESCOLAR C ESCOLAR E
REGISTRO DEL COMITE PARTIQPATIVO DE SALUD E REGISTRO DEL COMITE PARTICIPATIVODE | E o R
ESCOLAR S SALUD ESCOLAR s REGSTRO DEL R
o o PARTIQPATIVO DE SALUD ESCOLAR £

repase.sep.gob.mx
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fSeguro
Escolar




Seguro Escolar y tramite de subsidio

Iniciativa que brinda proteccion meédica subsidiada a estudiantes de
educacion basica en caso de accidentes, gestionado por las asociaciones de
madres y padres, fomentando la seguridad integral en el entorno escolar.

El Poder Ejecutivo dispone de un fondo subsidiario de apoyo, contemplado
en el presupuesto de egresos.

La AMPF podra contratarlo de forma optativa en la compafia aseguradora de
su preferencia anualmente, considerando los requisitos minimos obligatorios.

"ACUERDO ADMINISTRATIVO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS BASES Y TERMINOS PARA LA
CONTRATACION DEL SEGURO ESCOLAR CONTRA ACCIDENTES PERSONALES PARA EDUCANDOS”

(?’ Educacion




¢Qué conocer sobre la contratacion
del Seguro Escolar?

Subsidio: 37.58 pesos por cada alumno que adquirié el seguro escolar.

Los representantes de AMPF deberan acudir a DRSE o Direccion de Participacion Social a
solicitarlo mediante formato oficial.

La Direccion de Participacion Social valida y remite a la Direccidon General de Analisis y
Control del Gasto Publico para emision del cheque, que envia a la Direccion de Participacion
Social para que se encargue de convocar a los beneficiarios (padres y madres de familia)
para su entrega final.

Los cheques de municipios foraneos seran enviados a las DRSES correspondientes para su
entrega en un plazo no mayor de 15 dias.
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PROCESO DEL TRAMITE

Recepcion y revision de la documentacion por parte

de las Drses.

Recepcion y revision del tramite por parte de la

Direccion de Participacion Social.

Entrega de los tramites a la Direccion general de
analisis y control del gasto publico para la

autorizacion del beneficio.

Entrega del apoyo a los beneficiarios.




Causas comuhnes de rechazo de tramite

Error en

Clave de centro de
trabajo

El monto solicitado
La vigencia de la podliza
Numero de podliza

La zona escolar
(debera coincidir con el
formato 911)

En la cantidad en letra
( tiene que apegarse a
los requisitos fiscales)

Datos del plantel
escolar en los
documentos de la
aseguradora

Enmendaduras

Falta de sellos de autoridades
educativas en el acta de padres
de familia (Director y supervisor)

Copias y sellos poco visibles en
documentacion.

Uso de corrector

Firmas diferentes a las
identificaciones oficiales

Omision de nombres o apellidos
de los representantes de madres
y padres de familia



Formatos para solicitar el
subsidio del Seguro Escolar

SOLICITUD
https://recrea.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/wp-content/uploads/sites/
33/2025/01/SOLICITUD-SEGURO-ESCOLAR-2024-2025.pdf

RECIBO:
https://recrea.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/wp-content/uploads/sites/

33/2025/01/RECIBO-SEGURO-ESCOLAR-2024-2025.pdf

IMPORTANTE: Estos formatos podran ser llenados en computadora o con pluma
azul (misma tinta en todo el formato), no deberan llevar enmendaduras y no usar
corrector para evitar que se rechace el tramite.


https://recrea.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/wp-content/uploads/sites/33/2025/01/SOLICITUD-SEGURO-ESCOLAR-2024-2025.pdf
https://recrea.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/wp-content/uploads/sites/33/2025/01/SOLICITUD-SEGURO-ESCOLAR-2024-2025.pdf
https://recrea.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/wp-content/uploads/sites/33/2025/01/RECIBO-SEGURO-ESCOLAR-2024-2025.pdf
https://recrea.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/wp-content/uploads/sites/33/2025/01/RECIBO-SEGURO-ESCOLAR-2024-2025.pdf

. t Muchas
r Cracias!

Direccion de Participaciéon Social

Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco
3338192726 y 333819 2751

articipacionsocial@jaliscoedu.mx



https://slidesgo.com/
https://www.flaticon.com/
https://www.freepik.com/
mailto:participacionsocial@jaliscoedu.mx

