
SISTEMA INTEGRAL DE 

PARTICIPACIÓN SOCIAL 

(SIPAS) USUARIO ESCUELA



PROPÓSITO:
Ofrecer una herramienta para el registro oficial de las
Asociaciones de madres y padres de familia con la finalidad
de contar con un medio de verificación que respalde su
personalidad ante la autoridad, así como el registro y
transparencia de los recursos económicos provenientes de
sus aportaciones voluntarias.



Inicio de captura:Inicio de captura:
La plataforma se encuentra habilitada para capturar cuatro ciclos escolares (2021-

2022,2022-2023,2023-2024 y 2024-2025)

Se requiere haber actualizado CETAAD 2024 para que los datos de las escuelas queden

actualizados (nombre de Director y número de alumnos).

Si por alguna situación no se capturaron ciclos escolares anteriores a los que están

habilitados, podrán descargar en el micrositio los formatos para realizar el llenado de forma

manual para entregarlos en su DRSE correspondiente

Para entrar a la plataforma SIPAS lo puede hacer por el link directo

http://sistemas.sej.jalisco.gob.mx/sipas24-25/ o a través del micrositio

https://apprende.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/ en el apartado de Programas

y Proyectos le da clic en Sistema Integral de Participación Social y accederá al registro.

http://sistemas.sej.jalisco.gob.mx/sipas24-25/
https://apprende.jalisco.gob.mx/direccion-participacion-social/


Ingreso al sistema:Ingreso al sistema:
Es necesario contar con usuario y contraseña, los cuales se los podrán facilitar en su DRSE

correspondiente o en la Dirección de participación social.

Antes de capturar el usuario y contraseña deberá de seleccionar el ciclo que desee

capturar, posterior a eso accederá a la captura.

Al entrar deberá darle clic a la palabra ingresar y capturar su usuario, contraseña, turno y

darle clic al recuadro verde.

.



Ingreso al sistema:Ingreso al sistema:
Entrando a su sesión le aparecerá un menú principal el cuál consta de los siguientes

formatos de registro: Convocatoria, Acta de Constitución, Registro de Mesa directiva,

Traspaso Económico, Programa de trabajo, Ingreso y Egreso.



Formato de registro Convocatoria:Formato de registro Convocatoria:

Para llenar el formato de registro de Convocatoria deberás capturar la fecha de sesión y 

fecha de publicación (una semana antes de la sesión)

Revisar que aparezca el nombre del director, de no ser así deberá remitirse a la página del 

CETAAD http://cetaad.sej.jalisco.gob.mx para modificar al director de la escuela o 

encargado y en cuanto oficialice su información se modificarán sus datos en SIPAS 

después de dos horas.

Al presionar el cuadro verde               automáticamente se guardará su información

http://cetaad.sej.jalisco.gob.mx/


Impresión de la Convocatoria:Impresión de la Convocatoria:

Para poder imprimir tu acta deberás darle clic en el botón  

Automáticamente te abrirá un recuadro como éste:

Al presionar el logotipo de impresora saldrá un recuadro al presionar la palabra exportar se 

descargará su Acta:



Impresión de la Convocatoria:Impresión de la Convocatoria:

Para poder imprimir tu acta deberás darle clic en el botón  

Automáticamente te abrirá un recuadro como éste:

Al presionar el logotipo de impresora saldrá un recuadro al presionar la palabra exportar se 

descargará su Acta:



Dificultad para imprimirDificultad para imprimir 
En caso de presentar dificultad para imprimir o no le descarga automáticamente, deberá 

habilitar los elementos emergentes en su máquina para poder tener su Acta impresa, ubicar 

en el lado derecho en la URL, el símbolo que está encerrado con rojo y darle clic.

Le aparecerá esta otra ventana presionar donde se indica con rojo



Luego se abrirá la siguiente ventana, con otro elemento emergente, deberá de 

habilitarlo de la misma manera.

Luego de ello podrá imprimir su Acta, ya no le aparecerá la ventana emergente en lo 

posterior



Impresión ActaImpresión Acta

Si le aparece más de 4 hojas para impresión en cualquier formato de registro, se debe a 

que la plataforma genera un juego de hojas cada que se le da clic al botón de 

La sugerencia para evitar la impresión de todas las hojas es presionar el icono de la 

impresora y en páginas seleccionar personalizado 1-4 para evitar el desperdicio de papel.



Acta ConstitutivaActa Constitutiva:

Es necesario que capturar lo que se indica en cada recuadro y no revolver números con 

letras y evitar poner símbolo de $ y comas “,” en las cantidades a capturar



Menú principal:Menú principal:
La plataforma está diseñada para que sea capturada de manera ordenada en cuanto 

capture Acta Constitutiva le aparecerá el formato de registro Mesas directivas.



Registro de mesa directiva:Registro de mesa directiva:
Para capturar el Registro de mesa Directiva favor de no mezclar; donde le pide letras no 

capturar número y donde le señale número no capturar letra.



Traspaso Económico:Traspaso Económico:
Para capturar el traspaso económico; deberá llenar los espacios en blanco, cuidando de 

llenar solo con número o letra que sea el caso.



Programa de Trabajo:Programa de Trabajo:
Para capturar el programa de trabajo solo deberá llenar todos los espacios en blanco y 

presionar 



Ingreso :Ingreso:
Para capturar el ingreso del primer semestre, deberán de poner el saldo inicial en el mes de 

septiembre tal como viene reflejado en el apartado correspondiente sin símbolos, luego dar 

clic  



Egreso:Egreso:
Para capturar los egresos es necesario que seleccione el rubro, posteriormente deberá de 

poner la cantidad con dos decimales, el RFC, número de factura, la razón social y darle clic 

en 

En el #factura es necesario poner un guion medio seguido de un “0” en cada nota que se 

está capturando como se muestra en el ejemplo, esto para evitar que aparezca un error.



2do semestre:2do semestre:
Para el ingreso de 2do semestre de igual manera deberá de capturar el saldo inicial en Marzo 2023 

de manera manual como en el primer semestre.(realizando la resta del ingreso del 1er 

semestre-egreso del 1er semestre)

Para los egresos del segundo semestre será el mismo procedimiento que en el 1er sem



2do semestre:2do semestre:
Para el egreso de 2do semestre deberá de capturar las notas o facturas correspondientes a cada 

mes que comprende de Marzo hasta Agosto.

Procede a la impresión de su Acta




