CONVOCATORIA 3

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos. Gobierno del Estado de Jalisco.
Secretaria de Educacion.
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INTRODUCCION

La prestacion del servicio educativo de cualquier nivel o modalidad, podra ser proporcionada por particulares, una vez
que, en el proceso establecido de manera previa por la autoridad educativa facultada para ello, emita el acuerdo de
autorizacion, al haberse acreditado que el solicitante cumple los requisitos que aseguren que se cubren las condiciones
higiénicas, de seguridad, de proteccion civil, pedagdgicas y de accesibilidad necesarias para operar este servicio.

La educacion es una actividad prioritaria que exige responsabilidad y compromiso social de parte de los particulares que
la imparten, de tal manera que una vez que obtengan la autorizacion, se integran al Sistema Educativo Estatal y se
constituyen en prestadores de un servicio publico, cuyas inversiones se consideran legalmente de interés social,
quedando sujetos a cumplir con todos los principios rectores del servicio educativo que establece el articulo 3 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, ademas de las obligaciones que se deriven de las leyes,
reglamentos, acuerdos, circulares, lineamientos y demas normatividad en materia educativa.

Por ello, la Direccién de Acreditacion, Incorporacién y Revalidacion Educativa, con fundamento en los articulos 3, fraccion
VI, de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 34, 114, fraccion VII, 146, 147 y 149, fracciones IV, VIl y
VIII de la Ley General de Educacion; 8, 21, 23, 24, 115 fraccién VII, 141, 142 y 144, fracciones IV, VIl y VIII de la Ley de
Educacidn del Estado Libre y Soberano de Jalisco; 23, fraccién I, lll y V de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Jalisco; 1, 3, 6, 8, 9y 10 del Reglamento de la Ley de Educacidn del Estado Libre y Soberano de Jalisco en Materia de
Incorporacion, Revocacidn y Retiro de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal, para los Niveles de
Educacién Bésica, Media Superior, Superior Docente y Formacion para el Trabajo y 86, fraccién V del Reglamento Interno
de la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco; emite el presenteinstructivo a través del cual se establecen de manera
clara, precisa y fundada los requisitos que deberan cumplir los particulares que deseen participar en el proceso para el
otorgamiento de autorizacion, para el ciclo escolar 2025-2026, asimismo se sefialan los requisitos que se deberan cubrir
en caso de que los particulares que ya cuenten con acuerdo de incorporacion puedan aplicar cambios al mismo.

Acorde a lo sefialado en la convocatoria para la incorporacion de escuelas particulares, el periodo para la recepcion de
solicitudes acompariadas de la totalidad de los requisitos exigidos en el presente instructivo comenzara a partir del dia de
su publicacidn en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco” y hasta el 30 de mayo de 2025, y la autorizacién que se emita,
en caso de resultar procedente, sera vigente a partir de su emision.

Cabe sefialar que los acuerdos de incorporacion seran especificos para cada plan y programas de estudio; por lo que hace
a educacion basica, surtird efectos a partir de la fecha de su otorgamiento por parte de esta Secretaria, con fundamento
en lo establecido en el articulo 146, tercer parrafo de la Ley General de Educacion; y 141, tercer parrafo de la Ley de
Educacion del Estado Libre y Soberano de Jalisco.
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IIGDICACION ES GENERALES

CUESTIONES A CONSIDERAR ANTES DE PRESENTAR SU SOLICITUD:

Quien se ostente como solicitante de la incorporacidn, deberd presentar ante la Coordinacién de Incorporacion,
Revalidacidn y Equivalencia, a través de medios electrdnicos los requisitos exigidos en este documento, durante el periodo
comprendido a partir de la publicacion de la convocatoria en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco” teniendo como
fecha limite el 30 de mayo de 2025.

Cabe mencionar que el hecho de presentar la solicitud para obtener autorizacion para impartir educacion primaria en los
términos del presente instructivo, no presupone que esta Secretaria emitira resolucion en sentido favorable, en virtud de
estar sujeta a la revisidn y al cumplimiento de las condiciones legales, administrativas, higiénicas, de seguridad, de
proteccidn civil, pedagdgicasy de accesibilidad que aseguren la adecuada prestacidn del servicio educativo; de tal manera
que por ningun motivo, el particular podra ofertar el servicio educativo de nivel primaria si antes no cuenta con el acuerdo
de autorizacién conforme a lo previsto en los articulos 146, tercer parrafo, de la Ley General de Educacidn; 141 parrafo
tercero, de la Ley de Educacién del Estado Libre y Soberano de Jalisco; y el no acatar esta disposicion dara lugar a ser
sancionado en términos de lo previsto en los numerales 147 y 148 de la Ley de Educacidn del Estado Libre y Soberano de
Jalisco, sin perjuicio de las responsabilidades que en materia penal, civil o de otra indole se puedan aplicar en su contra.

Para el caso de persona fisica sdlo podra ser efectuado por ésta o tratandose de persona juridica por el representante
legal que cuente con facultades administrativas o bien por el apoderado legal que se ostente con testimonio extendido
ante notario publico que lo faculte a realizar este tramite, en cualesquiera de los casos anteriores, debera de realizar los
siguientes pasos enlistados a continuacidn:

1. Ademas del presente Instructivo Técnico, descargar los Formatos de Educacidn Basica y el Formato de Pago 2025, a
través de la ruta:

https://apprende.jalisco.gob.mx/convocatoria/convocatoria-de-incorporaciones-2025/

2. Una vez descargados los formatos mencionados anteriormente, el titular de la solicitud de incorporacion debera
ingresar a la pagina https://mi.sej.jalisco.gob.mx/ paraconfigurarun usuarioy contrasefia, capturando la CURP, sefialando
los medios de contacto, completando el formulario con los datos solicitados.

Nota: En lo que respecta al correo electrdnico establecer uno con el dominio: @gmail.com.

3. Volver a ingresar a https://mi.sej.jalisco.gob.mx/

4. Ingresar usuario y contrasefa.

5. Una vez dentro deberd de comenzar a cargar la informacidn digitalizada conforme a los requisitos que cada Instructivo
Técnico sefiala, tomando en cuenta lo siguiente:

a) Todos los documentos que se requieren deberdn coincidir en cuanto a los datos de identificacion del particular
y con el domicilio del inmueble propuesto como plantel;

b) Losformatos deberan descargarse y plasmar la informacidn solicitada, para posteriormente imprimirlo y firmarlo
con tinta en color azul; y

c) No se omite sefialar que la Autoridad Educativa podra requerir en cualquier momento |la presentacion en fisico
de los documentos originales para su cotejo.

La obligacién de seguir cumpliendo con los requisitos que se establecen en el presente instructivo, no se libera con la
expedicion del acuerdo de autorizacidn, ya que para obtener y conservar la misma se deben continuar reuniendo las
condiciones higiénicas, de seguridad, de protec?én civil, pedagogicas y de accesibilidad que establece el articulo 142 y

144 de la Ley de Educacién del Estado Libre y Soberano de Jalisco y sus disposiciones reglamentarias; lo cual debera
acreditar el particular en cada visita de vigilancia.

Ademas, deberd realizar el tramite de refrendo anualmente ante la Direccién de Educacién Primaria, conforme a los
requisitos que para tal efecto establezca el Reglamento de la Ley de Educacién del Estado Libre y Soberano de Jalisco en
Materia de Incorporacién, Revocacidn y Retiro de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal, para los Niveles
de Educacion Bésica, Media Superior, Superior Docente y Formacién para el Trabajo.
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REQUISITOS PARA OBTENER AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA
1.- SOLICITUD.
> Deberd imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1.

a) Sielsolicitante es persona fisica, se acompafiard identificacion oficial vigente (INE, Cédula Profesional, Pasaporte
o Licencia de Conducir), CURP y RFC.

Si el solicitante es persona juridica, debera acompafiarse el acta constitutiva con la que acredite que su objeto
social es compatible con la imparticion del nivel educativo correspondiente a este Instructivo Técnico
Asimismo, quien comparezca en su nombre, acompafara el acta constitutiva o poder notariado, probando que
tiene las facultades necesarias para representar y obligar a la persona juridica solicitante, debiendo anexar copia
de su identificacion oficial vigente.

Es necesario qué anexen identificacion oficial vigente (INE, Cédula Profesional, Pasaporte o Licencia de Conducir),
CURP y RFC de |a persona autorizada para recibir y dar seguimiento a |a presente solicitud de incorporacion,
firmando el FORMATO 1y aceptando la designacion.

b

o

E

> Respecto a los documentos referidos en los incisos b) y ¢} deberd acompaiiarse la boleta con la que se acredite su
inscripcidn en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

2.- ASIGNACION DE NOMBRE.

> Deberd imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 2, conforme a las
siguientes dos opciones:

o TERNA DE NOMBRE. Se propondran en orden de preferencia.

o Al formato deberd acompafarse un escrito donde se expongan las razones por las que se considera que los
nombres propuestos se refieren a valores o cuestiones relacionadas con la ciencia, el arte, la educacion, hechos
historicos, etc.

o Es requisito adjuntar biografias, monografias, asi como la bibliografia que sirva de fuente de consulta de la
justificacion de los nombres propuestos.

Lineamientos a los que se sujetardn para la autorizacién del nombre del plantel.

0 Se autorizardn nombres que se refieran a valores culturales o universales como lemas, personajes, fechas o
hechos histéricos, cientificos, técnicos o artisticos, nacionales o internacionales.

0 No se autorizaran nombres de personas vivas, salvo acuerdo expreso de la persona titular de la Secretaria de
Educacidon del Estado de Jalisco.

0 No se antepondrd ningun titulo o grado al nombre cuando éste se refiera a personas, salvo acuerdo expreso
de la persona titular de |a Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco.

0 No se autorizardn nombres relacionados con credos religiosos, salvo los personajes cuya accién merezca
reconocimiento social.

0 Cuando el nombre haga alusion a un determinado nivel educativo, éste deberd corresponder al que
efectivamente se imparta, ejemplo: no podran autorizarse nombres como Liceo, Universidad o Instituto, para
el nivel de primaria.

0 No se autorizardn los nombres de personajes célebres que tengan derechos reservados, en apego a la
normatividad aplicable, salvo que éstos cuenten y exhiban la aprobacion o autorizacion de uso.

0 No se podrén utilizar las palabras “nacional”, “estatal", "auténoma" u otras que confundan a los educandos
con respecto al caracter privado de la institucién.

MARTES 4 DE MARZO DE 2025 / Numero 2. Seccién VI



e

0 Se elegirdn nombres que no se repitan con los autorizados por la Secretaria de Educacién para el mismo nivel
educativo en la localidad.

0 Nose autorizard el uso de abreviaturas en el nombre oficial del centro de trabajo.

o RATIFICACION DE NOMBRE. El particular que cuente con acuerdos de incorporacién de otros servicios educativos,
podra solicitar que en el nuevo trdmite se le permita utilizar el mismo nombre autorizado oficialmente, con la
limitante que el nombre sujeto a ratificacion retina las condiciones para aplicarse al servicio de educacion primaria.

En este caso, deberd acompaniarse copia del acuerdo de incorporacién donde se autoriza el nombre del plantel
que se pretende ratificar.

3.- CARTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES.

> Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 3.

> El particular debe de cumplir de manera puntual y permanente con las obligaciones que se establecen en dicho
formato y las que se deriven de la Ley General de Educacidn, la Ley de Educacién del Estado Libre y Soberano de
Jalisco, las disposiciones reglamentarias y acuerdos que en materia de estas leyes resulten aplicables; y de no cumplir
con dichas obligaciones serd acreedor a las sanciones que de dicha normatividad se deriven, las cuales pueden
consistir en multas, revocacién de autorizacion o hasta la clausura del plantel.

4.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA OCUPACION LEGAL DEL INMUEBLE.

> Deberd acompaidiarse el documento con el cual se acredite la ocupacién legal del inmueble, es decir, acreditar la
posesion que ostente a través de compraventa, cesion, donacién, usufructo, comodato, arrendamiento, u otro, en
caso de que la ocupacion del inmueble no se tenga en carécter de propietario. El documento con el cual se acredite la
posesion, deberd garantizar la ocupacién por parte del solicitante de por lo menos el ciclo escolar a partir del cual
surtird efectos la incorporacion en caso de autorizarse.

o Dicho documento debera ser extendido a nombre del solicitante, es decir, de la persona fisica o juridica que
comparezca a tramitar la incorporacion.

o Estos documentos deberdn especificar los datos de ubicacién del inmueble (calle, nimero, colonia, municipio,
etc.), de las partes que intervienen en el contrato, su vigencia y precisar el uso que se dard al inmueble, el cual
debera coincidir con el servicio educativo motivo de su solicitud.

o En dicho documento deberd asentarse la superficie del terreno, por la cual se pueda advertir que es suficiente
conforme a las condiciones técnicas necesarias para la prestacion del servicio.

5.- PLANOS, DICTAMENES Y CONSTANCIA EMITIDA POR EL INFEJAL.
5.1.- PLANOS.

o Planos arquitectdnicos actualizados, planta de conjunto, plantas generales, fachada(s) principal(es), secciones
transversal y longitudinal. Las plantas generales deben contener las dimensiones en vanos de puertas y
ventanas. En el caso de diferentes niveles educativos en el mismo turno, diferenciar graficamente en el plano
arquitecténico a cudl corresponde cada uno de ellos, asi como los servicios sanitarios correspondientes a cada
uno de ellos.

o Todos los planos deberédn cargarse en original, legibles, a una escala apreciable, con sus respectivos ejes y
acotado, deben contener: descripcion de espacios, mobiliario basico y croquis de ubicacidn.
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5.2.- DICTAMENES.

> Dictamen de Proteccion Civil.

[e]
(o]

Este documento debera tramitarse ante la instancia competente en la materia, ya sea Estatal o Municipal.
Deberd cargarse en original y estar actualizado; especificando que el inmueble si cumple con las
especificaciones legales aplicables en materia de proteccidn civil, que permitan reducir al maximo algin
siniestro o desastre, asimismo debera sefalar la autoridad que lo expide, fecha de emision, el domicilio del
plantel, nombre de la persona fisica o juridica solicitante de la incorporacidn, periodo devigenciay la mencidn
de que se autoriza para ser destinado a la prestacion del servicio educativo precisando el nivel educativo.

> Programa Interno de Proteccion Civil.

El programa interno de proteccion civil debera estar avalado por la autoridad estatal o municipal competente,
cubriendo los requisitos que dicha instancia establezca, quien expedira una constancia; tanto el programa como
la constancia serén cargados en la plataforma.

Contar dentro de las instalaciones del plantel con un plan de emergencia escolar para el caso de sismos,
incendios e inundaciones y demds riesgos naturales o antropogénicos, conforme a lo dispuesto por las
autoridades de proteccion civil competentes.

El plan de emergencia o programa interno de proteccidn civil se define como el conjunto de acciones
planificadas para salvar vidas, que se ejecutan en un centro educativo en caso de ocurrir un evento adverso.

El plan incluye aspectos de prevencidn y mitigacidn, asi como la reparacion y respuesta, indicando lo que se
hara en el plantel educativo en caso de emergencia, con el fin de reducir las consecuencias de los eventos
adversos.

5.3.- CONSTANCIA EMITIDA POR EL INFEJAL.

o]

Constancia emitida por el INFEJAL, con la que se acredite que, los planos y dictdmenes descritos en los puntos
5.1y 5.2 rednen las especificaciones que para cada uno de ellos quedd establecido en el presente instructivo y
que el inmueble propuesto para plantel educativo, retne las condiciones higiénicas, de seguridad, de
proteccidn civil, pedagdgicas y de accesibilidad necesarias.

Para la obtencion de la constancia ingresar al siguiente link: https://sinfejal.jalisco.gob.mx/tramite externo o acudir
a las oficinas del INFEJAL, que se encuentran ubicadas en Avenida Prolongacion Alcalde nimero 1350, colonia
Miraflores, municipio de Guadalajara, Jalisco.

6.- UBICACION DEL PLANTEL.

> Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizary cargar en la plataforma el FORMATO 4, mismo que deberd
especificar las calles aledafias y el acceso principal al plantel.

> Cargar de manera digital las Fotografias de todas las areas del plantel, incluyendo el mobiliario y equipo con el que
cuenta la institucion; dichas fotografias deberan ser a color, con fecha y titulo del drea.

7.- LICENCIA MUNICIPAL.

> Debera ser una licencia definitiva vigente emitida a nombre del solicitante, ya sea persona fisica o juridica.

> s necesario que la licencia especifique el servicio educativo de primaria y referirse de manera exacta al domicilio del
plantel donde se impartira el servicio.
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8.- AVISO DE FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO DE JALISCO o COMISION FEDERAL PARA LA
PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS (COFEPRIS).

> Cuando en el plantel educativo se expendan alimentos al publico; entonces se debera dar aviso por el giro de
alimentos; no por la escuela.

> El aviso deberad ser extendido a nombre del solicitante de la incorporacion, y referird el domicilio del inmueble donde
se va a localizar el plantel.

> Sdlo existe obligacidn de presentarlo cuando en las instalaciones del plantel se pretenda preparar o distribuir
alimentos al publico, de no ser asi, serd necesario acompafiar un documento en el cual, bajo protesta de decir
verdad, sefiale que no se expenderan alimentos.

9.-COMPROBANTE DE LINEA TELEFONICA FIJA EN EL DOMICILIO DEL PLANTEL.

> Cargar el documento con el que acredite que el plantel cuenta con una linea telefénica fija, para tales efectos puede
acompafiar el contrato realizado con la compafiia correspondiente o bien alguna factura de cobro.

> El citado documento deberd referirse al domicilio del inmueble propuesto como plantel y preferentemente ser
extendido a nombre del solicitante de la incorporacién.

10.- PAGO POR EL ESTUDIO Y LA RESOLUCION DE AUTORIZACION.

> Se debe acompafiar el recibo de pago con el cual acredite que ha cubierto el costo por el estudio y la resolucion de la
solicitud, segun la tarifa vigente de la Ley de Ingresos del Estado de Jalisco, para el ejercicio fiscal 2025, por un importe
de $3,356.00 (tres mil trescientos cincuenta y seis pesos 00/100 M.N.) con fundamento en el articulo 26 fraccién IV,
inciso b) de la Ley antes mencionada.

> El pago deberd realizarse en cualquier oficina recaudadora de la Secretaria de |la Hacienda Publica del Estado de Jalisco,
con nimero de codificacion 14036.

> Para obtener el formato de pago, debera ingresar a la pagina

> La realizacion del pago, no obliga a la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco a emitir el acuerdo de autorizacién
correspondiente.

> En caso de que se obtenga la autorizacion, el particular estd obligado a cubrir cada afio el refrendo de dicha
autorizacion, de conformidad a la tarifa que se establezca en la Ley de ingresos del Estado de Jalisco, para el ejercicio
fiscal correspondiente.

11.- CONTAR CON PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE QUE CUBRA EL PERFIL ESTABLECIDO EN EL PRESENTE
INSTRUCTIVO.

> Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 5.
> Es obligacién del particular proponer al personal que cubra con el perfil que posteriormente se especifica.
> Es necesario que se proporcionen los datos y se acompafien los documentos que se puntualizan en los siguientes
parrafos:
Datos:
0 Nombre.
0 Escolaridad.
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D Puesto a desempeidiar.

0 Experiencia laboral.

Documentos:
0  Actade nacimiento.
Identificacion oficial vigente (credencial para votar o pasaporte).
Contrato laboral por el ciclo escolar 2025-2026.
Comprobante de domicilio.
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Curriculum vitae.

L= T = = L e o)

Titulo o Cédula profesional federal o estatal.

En caso de extranjeros: E| particular deberd acreditar que el personal extranjero que labore en el plantel, cuenta con la
forma migratoria expedida por el Instituto Nacional de Migracién que le permita desempefiar las funciones que se le
encomienden y en caso de que dicho personal, sea profesionista con estudios cursados en el extranjero deberd contar
con revalidacidn de estudios, cuando asi proceda.

PERFILES:

PERSONAL DIRECTIVO.

> El directivo tendrd a su cargo la responsabilidad de los aspectos académicos y docentes del plantel, con
independencia de las funciones administrativas que desempefie,

El director solo podra ejercer su funcidn en un solo plantel y nivel educativo.

> Debera acreditar su formacion como docente normalista, egresada o egresado de escuela normal oficial o
incorporada, o profesionista con titulo de alguna carrera universitaria vinculada a la educacién.
>

Deberd consultar el profesiograma vigente al momento de la convocatoria y determinar el perfil directivo
requerido.

PERSONAL DOCENTE:

> Deberd consultar el profesiograma vigente al momento de la convocatoria y determinar el perfil docente
requerido.

> Asimismo, deberd de poseer titulo o cédula profesional Federal o Estatal, que avalen sus estudios a nivel superior
en el campo en el que desempeiiara sus funciones académicas de acuerdo al profesiograma vigente.

Nota: El solicitante tiene la obligacidn de consultar y revisar en la pagina de

la Direccion General de Profesiones y de la Direccién de Profesiones del

Gobierno del Estado de Jalisco, el nimero de cédula de cada uno de sus

profesionistas propuestos, ya que, en caso de haber falsedad en la plantilla,

la solicitud quedard cancelada. Para tales efectos se proporcionan las
ligas de consulta: www.cedulaprofesional.sep.gob.mx

o https://serviciossgg.jalisco.gob.mx/profesiones/consulta/
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12.- CONTAR CON MOBILIARIO Y EQUIPO.

> Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 6.2, conforme a lo
existente en el inmueble en el que pretende impartir el servicio de educacidn primaria.

MOBILIARIO:

 Debera ser apropiado a la edady a las actividades de los nifios y nifias que asistan al plantel a recibir educacién
primaria.

VFotograﬂ’as del mobiliario.

> El particular presentard una propuesta para dar cumplimiento a los requisitos de instalaciones, material y equipo
escolar, los cuales deberdn ser suficientes para cumplir con los programas de estudio.

13.- CONTAR CON UN INMUEBLE QUE CUMPLA CON LAS CONDICIONES HIGIENICAS, DE SEGURIDAD, DE PROTECCION
CIVIL, PEDAGOGICAS Y DE ACCESIBILIDAD NECESARIAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO.

13.1.- REQUISITOS GENERALES.

> Deberd imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 6.

> Es necesario que el inmueble destinado a Educacién Primaria cuente con aulas amplias, ventiladas y bien iluminadas,
y con los espacios deportivos y recreativos que contribuyan al esparcimiento y seguridad de los menores. Asimismo,
deberd estar provisto de las dreas destinadas a la prestacion de los servicios administrativos y de servicios sanitarios.

> El inmueble que se proponga como plantel sélo podra ser utilizado para el servicio educativo, por lo que no podrd
conjuntarse su uso como casa habitacion.

> Por lo anterior, el inmueble en el que pretenda brindar el servicio educativo debera cumplir con los requerimientos
indispensables, que se sefialan a continuacion:

13.2.- PLANTEL EXPROFESO.

> Para Infraestructura Fisica Educativa nueva (exprofeso), debera sujetarse a las normas y especificaciones del Instituto
Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa (INIFED).

> Apegarse a las normas técnicas vigentes del INIFED para construccion e instalacion de escuelas, las cuales se pueden
consultar y/o descargar de manera gratuita en la pdagina https://www.gob mx/inifed/acciones-y-
programas/normatividad-tecnica

> Adherirse a lo expuesto en el volumen 3, tomo Il “Norma de Accesibilidad”, del INIFED.
> Paraseguridad estructural, apegarse a lo establecido en el reglamento de construccion del municipio correspondiente.

> Materiales de Construccion. Se procurard que sean de fdcil limpieza, resistencia al transito, de acuerdo a las
condiciones climatoldgicas (se especifican acabados e instalaciones en la Norma Oficial Mexicana NOM 167).

> Sujetarse tanto a lo dispuesto por las normas establecidas por INIFED, como a la Norma Oficial Mexicana NOM-032-
SSA3-2010 asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia social para nifios, nifias y adolescentes en situacién
de riesgo y vulnerabilidad; asi como a todas aquellas leyes, normas y reglamentos que se consideren necesarios.

> Tomar en cuenta el volumen 2, “Estudios Preliminares”, tomo Il “Seleccién del Terreno” en su apartado 7 Requisitos,
en donde se establecen las condiciones bajo las que no se autorizan los servicios educativos, mismos que se
transcriben a continuacion:
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Seleccién del terreno.

Tomar en cuenta el volumen 2, Estudios Preliminares tomo Il “Seleccidn del Terreno” en su apartado 7 Requisitos,
conforme al cual, se establecen las condiciones bajo las que no se autorizan los servicios educativos, mismos que se

transcriben a continuacién:

5.1 MEDIO FISICO NATURAL

5.2 MEDIO FISICO TRANSFORMADO

5.1.1 Condiciones geoldgicas y geotécnicas:

a) Losterrenos ubicados sobre fallas geoldgicas.

b) Los propensos a deslizamientos del suelo o aquellos
cercanos a una posible zona de deslizamiento y que
puedan ser afectados por el mismo.

c) Los ubicados en las laderas de un volcdn activo o no
activo.

d) Llos que contengan suelos de arenas o gravas no
consolidadas y con nivel fredtico inferior a 600 mm.

e) Los dispersivos.

f)  Loscolapsables.

g) Loscercanos a bloques rocosos, en laderas o partes
altas de cerros, con posibilidades de rodar o
desprenderse, ya sea por efecto de sismo o por
fenémenos erosivos.

h)  Los ubicados en zonas donde haya existido o exista
explotacion de minas.

i) Los ubicados sobre cuevas o cavernas.

5 Los ubicados en zonas pantanosas, ciénagas y
esteros.

k)  Los ubicados en zonas donde se pueda manifestar
el fenémeno de subsidencia, hundimiento regional
y agrietamiento del terreno, ya sea por un proceso
natural o antrépico.

1) Los ubicados en dreas reservadas para recargas de
acuiferos.

m) Los ubicados sobre antiguas minas de arena.

n) los que no estdn dentro de los programas de
desarrollo  urbano municipales, estatales 'y
federales.

NOTA 1:

Para las costas de Baja California, Nayarit, Jalisco,
Colima, Michoacdn, Guerrero, Oaxaca y Chiapas, debe
elegirse particularmente un predio que se ubique a una
altura de 10 m o a un 1 km de distancia de la linea de
costa, que en su caso debe incluir desembocaduras de
rios. Esto en vista de que, ante la ocurrencia de un sismo
de gran magnitud, existe la posibilidad de generarse un
maremoto. De acuerdo a las experiencias ocurridas en
Ensenada, Baja California; Zihuatanejo, Guerrero y Salina
Cruz, Oaxaca, la altura mdaxima reportada de las olas
varic entre 7 y 11 m, y la referencia de penetracion de un
maremoto ocurrido en Cuyutldn, en las costas de Colima,
fue de 1 km.

5.2.1 Para la construccion de escuelas, sin menoscabo de las

disposiciones legales aplicables, debe evitarse la seleccion

de terreno que presente alguna o varias de las siguientes
condiciones:

a) Losubicados a una distancia igual o menor a 500 m del
lindero mads cercano a los depdsitos de basura y/o de
plantas de tratamiento de basura o de aguas
residuales.

b) Los ubicados a una distancia igual o menor a 1 km del
limite de depdsitos de combustible.

c) Los ubicados a una distancia igual o menor a 50 m de
las estaciones de servicios (gasolineras o gaseras).

d) Los ubicados a una distancia igual o menor a 500 m de
ductos en los que fluyan combustibles (gasoductos,
oleoductos, etc.), asi como de instalaciones industriales
de alta peligrosidad.

e) Llos ubicados a menos de 50 m de las lineas de
electrificacion de alta tension.

f)  Los ubicados a menos de 30 m de lineas troncales de
electrificacion.

g) Los ubicados a menos de 3 m de ramales o lineas de
distribucion de alumbrado publico, teléfono, telégrafo
o television por cable.

h) Los ubicados dentro de los limites de influencia de
campos de aviacion, segun las regulaciones aplicables.

i) Los ubicados en dreas de relleno provenientes de
residuos industriales, quimicos, contaminantes o de
basura en general.

J)  Los ubicados en dreas que fueron cementerios.

k) Aquellos que se encuentren en el drea de influencia del
desfogue o del embaise de una presa.

1} Los ubicados dentro del derecho de via de ductos o
tuberias que conduzcan a materiales peligrosos, asi
como de caminos, vias de ferrocarril y cuerpos
supefficiales de agua, por donde se transporten
materiales peligrosos.

Los ubicados dentro del radio de afectacion por

radiacion de centrales nicleo-eléctricas o industrias

que operen productos radioactivos.

n) Los ubicados sobre rellenos que contengan desechos
sanitarios, industriales o quimicos.

A) Los que hayan sido utilizados como depdsitos de
materiales corrosivos, reactivos, explosivos, toxicos,
inflamables, infecciosos o radiactivos.

0) Losubicadosdentro del radio de afectacion derivado de
algin desastre quimico causado por fuga, derrame,

m,

=2

MARTES 4 DE MARZO DE 2025 / Numero 2. Seccién VI

12



explosion o incendio de industrias localizadas en la
vecindad del mismo.

p) Llos ubicados en intersecciones con carreteras,
vialidades primarias o vias férreas.

NOTA 2:

En caso de terrenos localizados al hombro o al pie de una
ladera, se debe verificar la susceptibilidad a deslizarse,
mediante inspeccion geoldgica y pruebas geotécnicas. En
caso de que la ladera presente condiciones de inestabilidad,
se puede considerar la factibilidad de su estabilizacion en
funcién de los resultados de las pruebas realizadas y
avaladas por los laboratorios certificados. (sic)

13.3.- PLANTEL ADAPTADO.

Las instalaciones en las que se pretenda impartir educacién primaria deberan contar con los espacios que satisfagan las
condiciones higiénicas, de seguridad, de proteccion civil, pedagdgicas y de accesibilidad y con el equipamiento necesario
que permitan el adecuado desarrollo del proceso educativo, para ello debera acreditar que cuenta con los requerimientos
minimos que se sefialan posteriormente.

Todos los espacios del plantel, es decir, las aulas, sanitarios y dreas recreativas, deberan guardar una estricta relacién
entre la matricula que puede albergar el mismo, sus dimensiones y el equipo instalado, de tal manera que se propicie el
adecuado desarrollo del proceso educativo y se cumpla con lo prescrito en este instructivo.

Para infraestructura fisica educativa adaptada, se seguiran los criterios de superficie que se precisan en la tabla No. 5.3
del Volumen 2 “Estudios Preliminares”, Tomo | “Planeacién, Programacion y Evaluacion” asi como en lo dispuesto en el
apartado 5 de los Criterios de Disefio Arquitectdnico para Educacion Basica de Primaria emitidos por el INIFED.

13.4.- AULAS.

El plantel deberd contar con minimo seis aulas, que garanticen la imparticién de los seis grados, indistintamente de los
grupos con los que pretenda iniciar el particular.

Cada aula deberd ser un espacio independiente, por ningdn motivo tendran en su interior sanitarios o cualquier otro
servicio que interfiera en el desarrollo pedagégico, por lo tanto, tampoco podrdn ser utilizadas como area de acceso a
otro espacio del plantel.

Las dimensiones minimas serdn las siguientes:

> Para Infraestructura Fisica Educativa nueva (exprofeso):
0 Sujetarse a las normas y especificaciones del INIFED. www.inifed.gob.mx
> Para Infraestructura Fisica Educativa adaptada:
0 Para las aulas diddcticas, contemplar una superficie de 1.13 m?/educando-grupo, por lo que no podra albergar

mas de 40 educandos por aula, teniendo como minimo de matricula 11 educandos.

0 Para las aulas didacticas de preferencia que sean de forma rectangular, con un frente minimo de 3 metros y un
drea que no sea inferior a 15 m2.
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0 Las aulas deberan contar con visibilidad adecuada y el mobiliario y equipo debera adaptarse a la talla y necesidades
del educando.

13.5.- PUERTAS.

> El ancho minimo en aulas sera de 1.00 m libres mas el marco, preferible 1.20 m libres mas el marco, las salidas de
emergencia y las de acceso de la via publica serd de: 1.20 m como minimo.

> Los auditorios o salones de reunidn deben contar con dos puertas de 0.90 m libres mas el marco de ancho; en total
1.80 m libres, siempre y cuando se encuentren juntas, en el caso de mas de una salida, las puertas deberén ser
también de 1m libres mas el marco, preferible de 1.20 m libres méas el marco.

> La altura de las puertas sera de 2.10 m como minimo.

13.6.- CORREDORES Y PASILLOS.

> Los corredores comunes a dos 0 mas aulas deberan tener un ancho de 1.20 m y 2.30 m de altura, con anchura
adicional no menos de 0.60 m por cada 100 usuarios.

13.7.- ESCALERAS Y RAMPAS.

> Deberan tener 1.20 m de ancho cuando se dé servicio hasta 360 educandos e irdn aumentando 0.60 m por cada 180
educandos o fraccidn, pero nunca podran ser mayores a 2.40 m.

> Si hay mayor numero de educandos, se aumentara el nimero de escaleras.
> Es deseable contar con por lo menos una escalera de emergencia.

> La huella antiderrapante serd de 25 cm minimo y el peralte de 10 cm minimo y de 18 cm maximo, este debera ser
cubierto, no se permiten escaleras con huecos entre escalones.

> Las rampas serdn obligatorias en cualquier tipo de desnivel sin importar su altura, su ancho minimo sera de 1.20 m
libres mas bordes laterales, siempre que exista otra forma de circulacién (como escaleras) y en caso de ser el Unico
paso deberd contar con un ancho minimo de 1.50 m libres mas bordes laterales.

> Escaleras y rampas contaran siempre con doble pasamanos tanto a 90 cm como a 75 cm, medidos a partir de la nariz
del escalon.

> Los barandales que sean calados deberan ser de elementos verticales con excepcidn del pasamanos, de manera que
impidan el paso de los nifios a través de ellos.

13.8.-ILUMINACION.

> La iluminacidn natural no debera ser inferior al 17.5% del drea del local (Norma NMX-R-021-SCFI-2013).

> Los niveles minimos de iluminacién artificial en los salones de clase seran de 150 luxes, mientras que en los auditorios
sera de 300 luxes.

13.9.- VENTILACION.

> Las aulas tendran ventilacién natural por medio deventanas que dendirectamente a la via publica, terrazas, azoteas,
superficies descubiertas, interiores o patios y la ventilacién natural no debera ser inferior al 5% del drea del local
(Norma NMX-R-021-SCFI-2013).
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13.10- SANITARIOS.
Sanitarios del personal.

> El plantel debera contar con un drea sanitaria para uso exclusivo del personal docente y administrativo de la
institucion.

> El &rea sanitaria del personal, debera contar con un bafio para hombres y uno para mujeres, independientes a los
del servicio de educandos, con un excusado y un lavabo cada uno.

Sanitarios de los educandos.

> Deberan estar separados para hombres y mujeres y conservar su privacidad a través de divisiones y puertas.
> La ventilacion sera natural y con iluminacion de 75 luxes.

> En el caso de que se instalen mingitorios, estos deberan contar con las medidas suficientes para atender a
menores que cursen la educacion primaria en cualquiera de sus grados, asimismo con mamparas y puertas que
otorguen la suficiente privacidad a los usuarios.

> La concentracion maxima de los sanitarios debera estar en la planta baja.

> Deberd apegarse a lo dispuesto en la tabla No.3.8 del volumen 3 “Habitabilidad y Funcionamiento”, tomo | “Disefio
peg P Y
Arquitectdnico” de las normas y especificaciones del INIFED.

REQUERIMIENTOS MiNIMOS DE MOBILIARIO DE SERVICIOS
l Excusado ] Mingitorio I Regadera I Lavabo | Bebedero
Primaria con 6 de grupos
Educandos Hombres 2 2 - 2 3
Mujeres 2 - - 2
Docentes Hombres 1 - - i,
Mujeres 1 - - 1
Primaria con 12 grupos
Educandos Hombres 3 2 5 2 6
Mujeres 5 - - 2
Docentes Hombres il - - 1
Mujeres 1 = H 1
Primaria con 18 grupos
Educandos Hombres 7 4 - 5] 6
Mujeres 11 - 2 5
Docentes Hombres 2 - - al
Mujeres 2 = S 1

13.11.- AGUA POTABLE.

Se cubrirdn las demandas minimas que en este caso son de 20 litros/alumno/dia.

Las necesidades de riego se consideraran por separado a razén de 5 litros/ m?/dia.

Lo correspondiente a empleados o trabajadores es adicional y se calculan 10 litros/trabajador/dia.

En lo referente a la capacidad de almacenamiento de agua para sistemas contra incendios deberd cumplirse
con lo dispuesto en el Reglamento de Construccidn correspondiente.

VRV kY.
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13.12.- BEBEDEROS.

> Deberdn apegarse a lo dispuesto en el volumen 3 “Habitabilidad y Funcionamiento”, tomo V “Bebederos” de las
normasy especificaciones del INIFED.

Tabla 2 - Dotacién por Nivel educativo
Bogquillas para personas Liave de

Boguillas con
altura Regular (1)  con Discapacidad Motriz Llcnado

2
4
3
6
8
3
6
S
7
9
S
9
6
2
2

Jardin de s con 3 6 6 grupos
Jardin de nifios con 9 grupos
Primaria 6 grupos

Primaria 12 grupos

Primaria 18 grupos

Secundaria general 6 grupos

Secundaria técnica y general 12 grupos
Secundaria técnica y general 18 grupos

Preparatoria 9 grupos
Preparatoria 15 grupos

Media Preparatoria 24 grupos
Superior | CETIS, CBTIS, CET del mar 18 srunos
Centro de Estudios Tecnologicos
cuarios 12 s

Especial | Educacion especial deficientes mentales 10 grupos

Superior | Normal preescolar y normal primaria 12 grupos

Basica

[ (59 IR [SUORYSY (S S [SRPey (SRS [y Foy

(o] [ [RU (Rpes) (1) i) (R PRGNS Pgre) o4

13.13.- CUBOS DE ILUMINACION.

> Los destinados a iluminacidn y ventilacién serdn cuadrados o rectangulares, nunca menores a 2.50 m?.

13.14.- SERVICIO MEDICO.

> Debera disponer de un botiquin de primeros auxilios en los casos de contar con menos de 500 educandos y
a partir de 501, con un local para atencién médica, con un sanitario {lavabo y excusado).

13.15.- SEGURIDAD.

> Para prevenir y combatir incendios, es conveniente disponer de instalaciones y equipos necesarios, observar
las medidas de seguridad contenidas en el reglamento de construccidn vigente y las determinadas por la
Direccién de Proteccién Civil competente, asi como las que sean consideradas por el comité de seguridad
escolar del plantel.

> Debera marcar claramente las rutas de evacuacion.

13.16.- SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS.

> Es necesario destinar espacios de direccidn, oficina administrativa y archivo.

> Para cada uno de estos servicios deberd destinarse un espacio especifico, el cual tiene que contar con las
condiciones de iluminacidn, ventilacién y espacio para brindar el servicio de manera adecuada.

> Para la Direccidn se sugiere un drea de 10 m?, de no contar con esta superficie, deberd destinarse un espacio
minimo de 6 m?, este espacio deberd estar dotado de la infraestructura y condiciones que permitan la privacidad
para la atencién a padres, madres de familia, tutores, docentes y educandos.

> La superficie minima de la oficina administrativa y archivo, serd de 6 m? sin embargo, la misma podra
incrementarse de conformidad a la cantidad de usuarios que se atiendan en el plantel.

> Es recomendable que se destine un drea especifica para intendencia y bodega.
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13.17.- SERVICIOS DE ASISTENCIA EDUCATIVA.

> El plantel podréd contar con un &rea destinada a la persona que hard las funciones de orientador educativo,
vocacional, trabajador social o psicélogo.

> El plantel deberd contar con sala de docentes o sala de juntas, con un drea de 16 m? como minimo.

> La sala de docentes o sala de juntas, debera estar habilitada con los materiales y mobiliario indispensables para
prestar este servicio, y garantizar las condiciones de ventilacion y seguridad necesarias para su operacion.

13.18.- BIBLIOTECA.

> Contar con 50 titulos fisicos o digitales por grado escolar que apoyen el desarrollo del plan y programas de estudio
vigente; este acervo debera enriquecerse y actualizarse cada ciclo escolar.

> En caso de contar con biblioteca fisica, se sugiere un drea de 104 m? de no contar con esta superficie, deberd
disponerse de un espacio minimo de 23 m?, considerando un espacio de 2.30 m? por educandos.

13.19.- CONTROL ESCOLAR.

> Es independiente de la direccidn y en ella se ubicard a la persona que realice las funciones administrativas de
control escolar.

> La superficie minima de la oficina de control escolar serd de 6 m2.

13.20.- AREAS DE ESPARCIMIENTO.

> El plantel debera contar con un espacio destinado a actividades civicas, deportivas y de esparcimiento; para tales
efectos deberd disponer de superficie descubierta, ya sea como patio civico o cancha deportiva.

> Se sugiere un drea de 351 m?, de no contar con esta superficie, deberd proponerse un espacio minimo de 78 m?,
caso en el cual, s6lo podra autorizarse una matricula de 10 educandos por grado, siempre y cuando se rednan los
demds requerimientos del presente instructivo.

> Si el drea de esparcimiento existente en el plantel supera los 78 m?, podra aumentarse la matricula considerando
una superficie de 1.30 m? por educando.

> Las actividades deportivas y de educacion fisica no se pueden realizar fuera de las instalaciones educativas, por
lo que el solicitante debera contar con estas dreas dentro del plantel e invariablemente deberan de localizarse
en planta baja.

13.21.- SENALIZACION.

> Se deberd contar con la sefializacion tanto preventiva como informativa en todo el plantel.

> La sefializacion preventiva se realizard de acuerdo a la normatividad vigente, con colores destinados para ello y
debera ubicar por lo menos las salidas de emergencia y dreas de encuentro.

> La sefializacion informativa se realizard colocando rotulos en cada espacio, pudiendo ser en cada puerta o bien al
margen de éstas, utilizando pictogramas universales en la mayor medida posible y todos los rétulos deberén ser
adaptados para débiles visuales y/o invidentes.

> Se podrd apoyar tanto en el volumen 3, “Habitabilidad y Funcionamiento”, tomo I, “Disefio de Mobiliario” asi
como en el Manual de Imagen y Sefializacion, ambos normativos del INIFED.
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13.22.- ACCESIBILIDAD.

> Deberd apegarse a lo dispuesto en el volumen 3 “habitabilidad y funcionamiento”, tomo Il “norma de
accesibilidad” de las normas y especificaciones del INIFED.

13.23.- OTROS NIVELES EDUCATIVOS.

> En el caso que se pretendan impartir diferentes niveles educativos en un mismo inmueble, los requerimientos de
instalaciones deberdn cubrirse para cada uno de ellos, por lo que no podrédn conjuntarse los espacios y servicios
para niveles diferentes.

14.- RELACION DE LOS MEDIOS E INSTRUMENTOS NECESARIOS PARA PRESTAR LOS PRIMEROS AUXILIOS Y LISTADO DE
INSTITUCIONES DE SALUD ALEDANAS, DE AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS DE EMERGENCIA A LOS CUALES SE PUEDA
ACUDIR EN CASO NECESARIO.

> Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 6.1.

> se sefialara el nombre de tres instituciones de salud, publicas o privadas, a las que se pueda acudir en caso de
necesidad.

> e sefialara el nombre de tres implementos, medios e instrumentos en caso de atencidn a una emergencia.

15.- CARTA COMPROMISO PARA IMPARTIR PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO OFICIALES.

> Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 7.

> Una vez que el particular adquiera el acuerdo de incorparacién estd comprometido a impartir la educacidn primaria,
en apego a los planes y programas de estudio que para tal efecto establezca la Secretaria de Educacién Publica.

16.- REGLAMENTO INTERNO DE LA INSTITUCION.

> Debers elaborar y cargar el reglamento interno de la institucidn, el cual debera marcar los aspectos normativos que
regulan la formacion y el funcionamiento con el fin de manifestar un desarrollo conjunto entre la institucién y los
educandos.

> la reglamentacidn de la institucion deberd basarse en la no discriminacidn y trato equitativo a los educandos, ademas
de apegarse a las disposiciones legales y administrativas dictadas por ésta Secretaria.

El presentar todos los requisitos documentales no es determinante para establecer que se retinen las condiciones
higiénicas, de seguridad, de proteccién civil, pedagdgicas y de accesibilidad aptas para prestar el servicio educativo,
quedando sujeto a la revision fisica, en el momento del desahogo de la visita de vigilancia, en caso de que el tramite
llegue a esa etapa.

MARTES 4 DE MARZO DE 2025 / Numero 2. Seccién VI

18



—
INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR CAMBIOS AL ACUERDO DE INCORPORACION CUANDO SE CUENTE CON EL

De conformidad a lo que dispone el Reglamento de la Ley de Educacion del Estado Libre y Soberano de Jalisco en Materia
de Incorporacién, Revocacidn y Retiro de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal, para los Niveles de
Educacién Basica, Media Superior, Superior Docente y Formacion para el Trabajo, los particulares que ya cuentan con
acuerdo de autorizacién, por ningln motivo podran implementar cambios en cuanto a representante legal, domicilio o
turno, entre otros, si de manera previa no cuentan con autorizacion por parte de esta Secretaria, a través de la Direccién
de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacién Educativa.

GENERALIDADES.

i

La solicitud de cambios contenida en el FORMATO 1 debera ser suscrita por el titular del acuerdo de incorporacion ya
sea persona fisica o persona juridica, en este ultimo supuesto a través del representante legal, en términos del punto
1 de los “REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA” del presente
Instructivo.

Dicha solicitud se presentara ante la Coordinacién de Incorporacién, Revalidacion y Equivalencia, a través de los
siguientes pasos:

|. Ademas del presente Instructivo Técnico, descargar los Formatos de Educacion Basica y el Formato de Pago
2025, a través de la ruta:

https://apprende.jalisco.gob.mx/convocatoria/convocatoria-de-incorporaciones-2025/

Il. Una vez descargados los formatos mencionados anteriormente, el titular de la solicitud de incorporacién
deberd ingresar a la pagina https://mi.sej.jalisco.gob.mx/ para configurar un usuarioy contrasefia, capturando
la CURP, sefialando los medios de contacto, completando el formulario con los datos solicitados.

Nota: En lo que respecta al correo electronico establecer uno con el dominio: @gmail.com.

IIl. Volver aingresar a https://mi.sej.jalisco.gob.mx/

IV. Ingresar usuario y contrasefia.

V. Una vez dentro deberd de comenzar a cargar la informacion digitalizada conforme a los requisitos que cada
Instructivo Técnico sefiala, tomando en cuenta lo siguiente:

a) Todos los documentos que se requieren deberan coincidir en cuanto a los datos de identificacion del
particular y con el domicilio del inmueble propuesto como plantel;

b) Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma los formatos; y

¢) No se omite sefialar que la Autoridad Educativa podra requerir en cualquier momento la presentacién
en fisico de los documentos originales para su cotejo.

Para el cumplimiento de los requisitos que se exigen en los tramites de cambios al acuerdo, se atenderan las
especificaciones que, para cada uno de ellos, se sefialan en el apartado de “REQUISITOS PARA OBTENER LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA” del presente instructivo.

. Las solicitudes de autorizaciones de cambio de domicilio, cambio de representante legal y certificacién de Acuerdo

podran presentarse en cualquier tiempo.

. Las solicitudes de ampliacion y disminucion de matricula; ampliacion, disminucién o cambio de turno; y apertura del

servicio educativo se deberdn sujetar a la fecha de convocatoria.
Las solicitudes de baja del servicio educativo deberan presentarse 90 dias antes de concluir el ciclo escolar; y la
suspension del servicio educativo por lo menos 30 dias naturales previos a la conclusién del ciclo escolar.
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Certificacion de Acuerdo:

>

>

Debera imprimir, [lenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1, acreditando su
personalidad en los términos del punto 1 del presente documento.

Se debe acompafiar el recibo de pago con el cual acredite que ha cubierto el costo por la expedicion de copias
certificadas de documentos, por cada hoja tamafio carta u oficio, segun la tarifa vigente de la Ley de Ingresos del
Estado de Jalisco, para el ejercicio fiscal 2025, por un importe de $31.00 (treinta y uno pesos 00/100 M.N.) con
fundamento en el articulo 26 fraccidn |V, inciso n) de la Ley antes mencionada.

El pago debera realizarse en cualquier oficina recaudadora de la Secretaria de la Hacienda Publica del Estado de Jalisco,
con nimero de codificacion 14032.

Para obtener el formato de pago, debera ingresar a la pagina,
https://apprende.jalisco.gob.mx/convocatoria/convocatoria-de-incorporaciones-2025/

Cambio de domicilio:

>

Deberd imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1, acreditando su
personalidad en términos del punto 1 de los “REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR
EDUCACION PRIMARIA” del presente Instructivo, acompafiar copia del acuerdo mediante el cual se otorgd
autorizacién o modificacion que se haya emitido posterior al mismo; copia de constancia o documento que acredite
que el particular solicitante ha realizado el refrendo correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior, asimismo
debera cubrir los requisitos sefialados en los puntos 3, 4, 5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 13 y 14 del apartado “REQUISITOS
PARA OBTENER LA AUTORIZACION OFICIAL DE ESTUDIOS PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA” que se precisan en
el presente instructivo.

Cambio de Representante Legal:

>

Deberd imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1 en términos de lo
que marca el punto 1 de los “REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA”
del presente Instructivo, debiéndose acompafiar de los siguientes documentos:

a) Acta de protocolizacion notariada, por la que se acredite la personalidad de quien fungird como nuevo
representante legal; en su caso, el poder notarial respectivo. Respecto a los documentos referidos en los incisos
a) y b) debera acompaniarse la boleta con la que se acredite su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio;

b) Acta constitutiva con la que acredite que su objeto social es compatible con la imparticion del nivel educativo
correspondiente a este Instructivo Técnico;

c) Cumplir con el punto 10; y

d) Copia del acuerdo de autorizacion o la respectiva modificacidn que se haya emitido posterior a dicho acuerdo.

Ampliacion, disminucién o cambio de turno:

>

Deberda imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1 acreditando su
personalidad en los términos del punto 1 del presente instructivo, asimismo debera cubrir los puntos 3, 4, 5.1 solo en
lo querespectaa los planos arquitectonicos, 5.3, 6, 7, 10, 11, 12, 13, 14y 15, del apartado “REQUISITOS PARA OBTENER
LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA” que se precisan en el presente documento, asimismo
acompafiar copia del acuerdo mediante el cual se otorgd autorizacidn o modificacidn que se haya emitido posterior
al mismo; copia de constancia o documento que acredite que el particular solicitante ha realizado el refrendo
correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior.
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Ampliacion o disminucion de matricula:

> Debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1 acreditando su
personalidad en los términos del punto 1 de los “REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR
EDUCACION PRIMARIA” del presente instructivo.

> Debera redactar, digitalizar y cargar en la plataforma un escrito signado por el titular del acuerdo o representante
legal de una persona juridica, sefialando el antecedente de la incorporacién y su deseo de que se autorice la apertura
de otro grupo o en su caso, un numero mayor de educandos a los autorizados, indicando que el inmueble fue motivo
deampliacién, ademas debera precisar el nimero de educandos que se atienden en el plantel, los servicios educativos
que se ofrecen y acompafiar copias de los acuerdos correspondientes (este escrito debe contener todos los datos de
identificacion del acuerdo, persona juridica titular e inmueble).

> Asimismo, deberd cubrir los puntos 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12 y 13 del apartado “REQUISITOS PARA OBTENER LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA” del presente instructivo, debiendo acompafiar copia del
acuerdo mediante el cual se otorgd autorizaciéon o modificacién que se haya emitido posterior al mismo; copia de
constancia o documento que acredite que el particular solicitante ha realizado el refrendo correspondiente al ciclo
escolar inmediato anterior.

Suspension del Servicio Educativo.

> Cuando el titular del acuerdo de incorporacién haya suspendido actividades en términos de lo que marca el articulo
37 del Reglamento de la Ley de Educacion del Estado Libre y Soberano de Jalisco en Materia de Incorporacidn,
Revocacion y Retiro de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal, para los Niveles de Educacién Basica,
Media Superior, Superior Docente y Formacion para el Trabajo, podra solicitar la suspensién del servicio educativo y
para tales efectos deberd imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1,
acreditando su personalidad en los términos del punto 1 del apartado “REQUISITOS PARA OBTENER LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA” del presente Instructivo, asimismo, deber4 integrar copia del
acuerdo mediante el cual se otorgd la autorizacidn; oficio dirigido a la titular de la Coordinacién de Incorporacion,
Revalidacidn y Equivalencia, al que se le adjuntara un listado que contenga el nombrey la firma de los padres, madres
de familia, tutores y comunidad educativa, asi como, el nombre del educando respectivo, con el que acredita haber
informado del cierre del plantel educativo.

Reapertura del Servicio Educativo.

> Cuando el titular del acuerdo de incorporacion haya suspendido actividades en términos de lo que marca el articulo
37 del Reglamento de la Ley de Educacion del Estado Libre y Soberano de Jalisco en Materia de Incorporacion,
Revocacion y Retiro de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal, para los Niveles de Educacidn Basica,
Media Superior, Superior Docente y Formacidn para el Trabajo, podra solicitar la reapertura y para tales efectos
debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma FORMATO 1, acreditando su
personalidad en los términos del punto 1 del presente documento, asimismo, debera cubrir los puntos 3, 4, 5, 7, 10,
11, 12, 13, 14, y copia del acuerdo mediante el cual se otorgé autorizacién y/o modificacién que se haya emitido
posterior almismo; copia de constancia o documento que acredite que el particular solicitante ha realizado el refrendo
inmediato anterior a la solicitud de suspension.

Baja del Servicio Educativo.

> Cuando el titular del acuerdo de incorporacidn decida no continuar prestando el servicio educativo en términos de lo
que marca los articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley de Educacidn del Estado Libre y Soberano de Jalisco en

MARTES 4 DE MARZO DE 2025 / Numero 2. Seccién VI

21



-1

Materia de Incorporacién, Revocacién y Retiro de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal, para los
Niveles de Educacion Basica, Media Superior, Superior Docente y Formacidn para el Trabajo, podrd solicitar la baja del
servicio educativo y para tales efectos debera imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la
plataforma el FORMATO 1, acreditando su personalidad en los términos del punto 1 del presente documento,
asimismo, para persona fisica: deberd integrar copia del acuerdo mediante el cual se otorgd la autorizacién; oficio
dirigido al titular de la Coordinacién de Incorporacion, Revalidacidn y Equivalencia, mediante el cual se acredite que
se informd a los padres de familia y comunidad educativa del cierre del plantel, anexando un listado con nombre y
firma de los padres de familia; para persona juridica: debera integrar copia del acuerdo mediante el cual se otorgé la
autorizacidn; testimonio notarial donde en asamblea la Asociacién o Sociedad Civil segun sea el caso, se desiste de los
derechos derivados del acuerdo, el cual debera contar con registro publico de la propiedad; oficio dirigido al titular de
la Coordinacién de Incorporacién, Revalidacidn y Equivalencia, al que se le adjuntard un listado que contenga el
nombre y la firma de los padres, madres de familia, tutores y comunidad educativa, asi como, el nombre del educando
respectivo, con el que acredita haber informado del cierre del plantel educativo.

Otras actualizaciones:
> Cuando el titular del acuerdo de incorporacion requiera alguna modificacion, adhesién o cambio, deberé:

e Imprimir, llenar, firmar con tinta azul, digitalizar y cargar en la plataforma el FORMATO 1, acreditando la
personalidad;

Copia del acuerdo de incorporacion, y en su caso la respectiva modificacion que se haya realizado al mismo;
Constancia que acredite el refrendo correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior a su solicitud;

Cubrir el punto 10 del presente instructivo;

Documento o documentos que corrobore su pretension de cambio motivo de su solicitud.

AVISO DE PRIVACIDAD. Los datos personales recabados seran protegidas, incorparados y tratadas en la base de datos personales correspondientes, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios y
de acuerdo al aviso de privacidad, que puede consultar, en el siguiente link: https://apprende.jalisco.gob.mx/aviso-de-privacidad/ Los datos personales
que sean recabados con mativo del presente instructivo, ya sea de manera directa o indirecta, seran utilizados Unica y exclusivamente para los fines y
objetivos por los que fueran entregados por su titular a la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco.

Atentamente,
Zapopan, Jalisco; 05 de marzo de 2025.

JUAN CARLOS FLORES MIRAMIONTES
Secretario de Educacion del Estado de Jalisco
(RUBRICA)
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