Procedimiento para la creacion masiva de cuentas
de correo institucional para alumnos

El presente procedimiento establece los pasos para solicitar la creacién masiva de
cuentas de correo institucional para alumnos de un Centro de Trabajo (CT).

El correcto llenado e integracion del formato de solicitud permite organizar la informacion
requeriday facilitar la gestion de las solicitudes de manera ordenada y eficiente.

Pasos para solicitar la creacidon masiva de
cuentas de correo institucional (@jaliscoedu.mx)

Descargar
el formato de solicitud

Descargar el Formato de Solicitud

de Cuentas de Correo Masivo,
establecido para gestionar la creacién
de cuentas institucionales de alumnos.

Llenar el formato

’ Completar los campos solicitados
con la informacién correspondiente
de los alumnos y del Centro de Trabajo,
verificando que los datos sean

correctos y estén completos.

Enviar la solicitud

_~ Enviar el formato debidamente
/ llenado al correo electrénico

cuentasalumnos@jaliscoedu.mx

para su revision y atencion
correspondiente.
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